FRAUENKLINIK
AM MEISSENBERG ZUG

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung, zur Erganzung unseres Empfangsteams eine:

EMPFANGSMITARBEITER/IN 40%

DU BIST VERANTWORTLICH

Fur den Empfang (08h — 18h, 1h Mittagspause),
inkl. 1 Wochenende pro Monat

Fir die Drehscheibe der Klinik,
Terminkoordination Ambulatorium, allg.
administrative Arbeiten, Koordination und
Patientinnenaufnahme am Wochenende
AnsprechpartnerIn fur unsere Patientinnen und
Mitarbeitenden

DU BRINGST MIT

Eine abgeschlossene Ausbildung im
Kaufmannischen Bereich oder dhnliche
Ausbildung

Sehr gute Computer- und
Anwenderkenntnisse, insbesondere im
sicheren Umgang mit gangiger Office-
Software (z. B. MS Office) sowie digitalen
Arbeits- und Verwaltungssystemen

Offene und freundliche Personlichkeit flr die
Arbeit in einem dynamisch
entwicklungsorientierten Umfeld

Eine gute Organisations- und
Kommunikationsféhigkeit und Freude am
eigenstandigen Arbeiten

Hohe Belastbarkeit, behalten auch in
hektischen Momenten den Uberblick

Du bist zuverléssig und auch bereit am
Wochenende Einsatze zu leisten

WIR BIETEN DIR

Kollegiales Arbeitsumfeld und
abwechslungsreiche Tatigkeit

Vergunstigte Verpflegung und Gratisparkplatz
Attraktives Arbeitsklima in einem familidren
Umfeld

Attraktive Anstellungsbedingungen und ein
Arbeitsplatz an schonster Lage ber dem
Zugersee

Benefits

Fir weitere Informationen steht Dir Frau Dominique
Hedinger unter (041 726 57 57) zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Deine vollstandigen, vorzugsweise
elektronischen Bewerbungsunterlagen an:
info.personal@meissenberg.ch



https://www.meissenberg.ch/jobs-arbeitgeberin/benefits
mailto:info.personal@meissenberg.ch

