
ENTWURF 

 

 

Die Klinik Meissenberg AG ist eine psychiatrische und psycho-

therapeutische Spezialklinik mit einem Versorgungsauftrag  

für das Konkordat Zug, Schwyz, Uri sowie für die Kantone Zürich 

und Glarus. Wir bieten 74 allgemeine und private, stationäre 

Behandlungsplätze sowie ein Ambulatorium. Zusammen mit 

unseren 160 Mitarbeitenden legen wir Wert auf eine kompetente 

und zuvorkommende Betreuung unserer Patientinnen. 

 

Klinik Meissenberg AG, Carmen Savary, Personalabteilung 

Meisenbergstrasse 17, 6300 Zug 

Info.personal@meissenberg.ch 

www.meissenberg.ch 
 

Psychiatrische und Psychotherapeutische Spezialklinik für Frauen 

 

 

 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung, zur Ergänzung unseres Empfangsteams eine: 

EMPFANGSMITARBEITER/IN 40% 

DU BIST VERANTWORTLICH 

• Für den Empfang (08h – 18h, 1h Mittagspause), 

inkl. 1 Wochenende pro Monat 

• Für die Drehscheibe der Klinik, 

Terminkoordination Ambulatorium, allg. 

administrative Arbeiten, Koordination und 

Patientinnenaufnahme am Wochenende 

• AnsprechpartnerIn für unsere Patientinnen und 

Mitarbeitenden  

 

DU BRINGST MIT 

• Eine abgeschlossene Ausbildung im 

Kaufmännischen Bereich oder ähnliche 

Ausbildung  

• Sehr gute Computer- und 

Anwenderkenntnisse, insbesondere im 

sicheren Umgang mit gängiger Office-

Software (z. B. MS Office) sowie digitalen 

Arbeits- und Verwaltungssystemen 

• Offene und freundliche Persönlichkeit für die 

Arbeit in einem dynamisch 

entwicklungsorientierten Umfeld 

• Eine gute Organisations- und 

Kommunikationsfähigkeit und Freude am 

eigenständigen Arbeiten 

• Hohe Belastbarkeit, behalten auch in 

hektischen Momenten den Überblick 

• Du bist zuverlässig und auch bereit am 

Wochenende Einsätze zu leisten 

 

 

WIR BIETEN DIR 

• Kollegiales Arbeitsumfeld und 

abwechslungsreiche Tätigkeit  

• Vergünstigte Verpflegung und Gratisparkplatz 

• Attraktives Arbeitsklima in einem familiären 

Umfeld 

• Attraktive Anstellungsbedingungen und ein 

Arbeitsplatz an schönster Lage über dem 

Zugersee  

• Benefits 

  

 

 

 

Für weitere Informationen steht Dir Frau Dominique 

Hedinger unter (041 726 57 57) zur Verfügung.  

 

Wir freuen uns auf Deine vollständigen, vorzugsweise 

elektronischen Bewerbungsunterlagen an: 

info.personal@meissenberg.ch 

 

https://www.meissenberg.ch/jobs-arbeitgeberin/benefits
mailto:info.personal@meissenberg.ch

